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Hier können Sie Ihr Flair für Zahlen, Prozesse und Zusammenhänge ausleben und das Finanzwesen einer
renommierten Institution unterstützen und weiterentwickeln.

Dank der Unterstützung von Privatpersonen, Stiftungen und Unternehmen wird auch jene Forschung und Lehre
möglich, die es sonst nicht gäbe: Gemeinsam mit ihnen fördert die ETH Zürich Foundation herausragende Talente,
die Forschung der ETH Zürich und den Wissensstandort Schweiz über die Grenzen hinaus, um wegweisende
Lösungen für globale Herausforderungen zu entwickeln. Nun wurden wir beauftragt, eine
dienstleistungsorientierte und initiative Persönlichkeit als
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zu finden. In dieser vielseitigen und anspruchsvollen Funktion sind Sie verantwortlich für das operative
Tagesgeschäft und stellen die aktive Weiterentwicklung des Finanzbereichs auch hinsichtlich effizienter und
skalierbarer Prozesse sowie Digitalisierung und Automatisierung sicher. Sie unterstützen den Leiter Finanzen und
Dienste beim Budget, den Jahresabschlüssen, der Revision, dem Vergabe-, Kreditoren-/Debitorenmanagement
und weiteren Reportings und Projekten nach Absprache. Darüber hinaus agieren Sie als Schnittstelle zu externen
Dienstleistern und internen Ansprechpartner und kümmern sich neben Aufgaben in der Vermögensverwaltung um
die Koordination und Betreuung der Tochtergesellschaften und Schwesterstiftungen.

Ergänzend zu einem Abschluss in Betriebswirtschaft auf Stufe FH/Uni mit Schwerpunkt Finanzen und Controlling
(oder einer ähnlichen Ausbildung) verfügen Sie über mehrjährige relevante Berufserfahrung, idealerweise in
ähnlich komplexen Organisationen. Sie sind exzellent in der Anwendung von Excel (BI-/ERP-Kenntnisse wären ein
Plus) und kennen die Rechnungslegung nach OR (Swiss GAAP FER von Vorteil). Deutsch und Englisch beherrschen
Sie perfekt. Als Teamplayer:in sind Sie es gewohnt, mit vielen verschiedenen Anspruchsgruppen zu kooperieren
und überzeugen mit Ihrer strukturierten, analytischen und lösungsorientierten Arbeitsweise. Hohe
Eigenverantwortung und unternehmerisches Denken sind für Sie selbstverständlich, genauso wie eine Hands-on-
Mentalität kombiniert mit strategischem Denken. Ihre Affinität zu Digitalisierung und Daten sowie Freude am
Aufbau und Weiterentwicklung von Prozessen ist spürbar vorhanden.

Ein spannendes Umfeld mit Wachstumsperspektiven und einem motivierten Team erwartet Sie! Wir freuen uns auf
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (als PDF-Datei).
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